
 

 

INFORMATIVO COPAG Nº 001/2017 – ATUALIZAÇÃO DE DADOS PESSOAIS 

 Prezando pelas informações constantes no SIAPE, orientamos aos servidores que 

qualquer alteração de endereço residencial, telefone e e-mail sejam atualizadas por 

meio do portal do SIGEPE, na opção Dados Cadastrais -> Dados Pessoais: 

 

   Para atualização do endereço, digitar os dados novos e depois selecionar a opção 

GRAVAR: 

 



 

 

 

 

 Para atualização do e-mail, existem duas formas: 

1. Eu tenho acesso ao meu e-mail, mas quero alterá-lo por outro: 

 Nesse caso basta acessar o portal do SIGEPE e alterá-lo no mesmo 

caminho mostrado acima, a única diferença é que será necessária a 

validação da operação, um código será enviado para o e-mail antigo, 

por isso, você precisará ter acesso a ele (caso não tenha acesso, vá 

para a segunda forma de atualização). 

 
 Quando você clicar em Gravar aparecerá a seguinte mensagem: 

 
 

 

 Após a validação o sistema enviará no novo e-mail cadastrado a 

informação que foi efetuada a alteração com sucesso.  

2. Eu não tenho mais acesso ao meu e-mail (esqueci a senha, fiz o cadastramento 

errado quando fui alterar no SIGEPE): 

 Neste caso, se você for servidor lotado na Reitoria, deverá enviar e-

mail a COPAG (copag@ifms.edu.br) solicitando a alteração, se for 

servidor lotado no campus enviará e-mail a sua COGEP, sendo que ela  

enviará a solicitação a COPAG. 

 Observação importante: 

1. O SIGEPE não permite atualizar em uma única transação o e-mail pessoal e o 

institucional, você terá que atualizar primeiro o pessoal, gravar a operação, 

depois ir novamente na opção “Atualizar”, digitar o e-mail institucional e 

gravar a operação. 

 

Acessar o e-mail 

antigo, verificar o 

código enviado e 

digitá-lo no 

campo solicitado. 

Clicar em Validar 


