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Campo Grande, 13 de julho de 2017.

Aos servidores do IFMS

Assunto: Aceite automatico da responsabilidade patrimonial no sistema SUAP

i Em virtude de todo o processo de regularizagdo do patriménio do IFMS, que
resultou na adocdo de novas praticas para o controle patrimonial, mais eficientes e atualizadas, faz-
se necesséria a adogdo de novos procedimentos para maior controle patrimonial na institui¢o,
sendo que o principal meio de controle patrimonial serd a atribui¢do de responsabilidade sobre os
bens moveis aos servidores que utilizam determinados itens em sua rotina diaria, além do conceito
de carga patrimonial j4 existente e amparado pela legislacéo.

pa Explica-se: a préatica adotada pela Administragéo Publica, recomendada por 6rgéos
de controle e que utiliza por analogia o art. 87 do Decreto-Lei n® 200, de 25/02/1967, determina
que a carga patrimonial deva ser destinada ao chefe de setor, ou seja, todos os bens de determinado
setor estardo com a carga vinculada ao chefe daquele setor, que podera delega-la a outros
servidores, desde que estes possuam fun¢@o de confianca (FG, CD, FCC), p. ex., uma diretoria que
possua coordenacdes em mais de uma sala, pode delegar a carga patrimonial dos bens que constam
em determinada sala ao coordenador responséavel por ela.

3. Com relacéo a responsabilidade pelos bens, de acordo com as melhores praticas
patrimoniais adotadas pela Administragdo Publica, inclusive pelo Tribunal de Contas da Unifo,
tendo sido uma recomendacdo da consultoria contratada pelo IFMS, a responsabilidade pelo bem
serd do usudrio continuo ou constante do mesmo, que € aquele servidor que tem o bem disponivel
para sua utilizagdo em mais de 50% (cinquenta por cento) de sua jornada de trabalho diaria. Tal
prética esta plenamente amparada pelo Art. 70, paradgrafo tinico da Constitui¢do Federal.

4. Desta maneira, para melhor gestdo e controle patrimonial esta sendo implantada
nova funcionalidade no sistema SUAP, onde a atribuicio da responsabilidade dos bens méveis da
institui¢@o ira ocorrer da seguinte maneira:

a) O setor de patrimonio, sendo notificado de movimentacdo de bem entre servidores,
providenciard o registro no sistema informatizado de controle patrimonial SUAP,
destinando, no sistema, a responsabilidade do todos os bens em questdo ao novo
responsavel. Serd, entdo, encaminhado um e-mail para o servidor de destino desta

J/ responsabilidade, para que o mesmo se manifeste quanto ao aceite no sistema



== ] MINISTERIO DA EDUCAGCAO
i do Profissional 16gi
=.. INSTITUTO FEDERAL Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica

Mato Grosso do Sul Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

SUAP, no prazo de até¢ 10 dias corridos, verificando se os numeros patrimoniais
conferem, qual o estado de conservacgéo dos bens a serem recebidos, etc.

b) Caso o servidor ndo se manifeste dentro do referido prazo, o sistema ird atribuir a
responsabilidade ao servidor automaticamente, e este receberd por e-mail a
confirmacdo que aqueles bens listados no sistema SUAP estdo sob sua
responsabilidade.

c) Caso o servidor se manifeste, salve no sistema, porém ndo conclua a requisi¢do
(clicando no botdo “deferir”), ocorrerd a atribuicdo da responsabilidade ao servidor
de todos os itens, e este receberd por e-mail a confirmacdo de que aqueles bens
listados no sistema SUAP estéo sob sua responsabilidade, do mesmo modo que no
item acima.

d) Caso o servidor se manifeste, salve corretamente sua manifestacdo e conclua a
requisicdo (clicando no botdo “deferir”), para os bens que ele aceitar, a
responsabilidade ird ocorrer no momento em que ele deferir sua manifestagéo,
enquanto que para os bens que ele negar a responsabilidade, a mesma retornard ao
servidor anteriormente responsavel pelo bem.

5. O manual com todo o processo de aceite de requisicéo no sistema se encontra anexo
a este memorando e serd sempre enviado por e-mail aos servidores quando ocorrerem as

transferéncias de bens.

6. Com relagdio as vdrias requisicdes que, atualmente, encontram-se pendentes de
aceitacdo no sistema SUAP pelos servidores de destino, a partir do momento em que for
implantado o novo procedimento, ocorrera a aceitagdo automatica dos bens para estes servidores.
Sendo assim, faz-se necessario que todos os servidores que possuam requisigdes pendentes
providenciem sua correta manifestacdo até o dia 15/08/2017, quando ird ocorrer a implantagéo do
sistema de aceitag@o automaética no sistema SUAP.

7. E muito importante a ampla divulgagdo das informacGes constantes neste
memorando, e no manual de aceitacio que se encontra anexo, para todos os servidores do IFMS.

Respeitosamente,




